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SegiCV'er

Ga til Jobnet.dk og log ind, klik i den sorte topmenu pa *Sgg i CV’er’ Du har nu to muligheder:

1. Du kan oprette en ny sggning

Ver opmarksom pa, du kan foretage en sggning bare et enkelt punkt er
udfyldt, og at du i s@gebilledets gverste hgjre hjgrne kan se, hvor mange hits, der
er. Du kan altsa ngjes med at sgge pa fx kvalifikationer og jobsggers bopel. Er der

for mange hits, kan du praecisere din sggning ved at tilfgje flere kriterier.

2. Har du har tidligere lavet cv-sggninger og gemt dem, kan du sgge i disse — hvis sggekriterier fra

en tidligere sggning passer med dét, du skal s@ge nu.

i jObn et > Log ud

MIN SIDE ANNONCER S@G | CVER VIRKSOMHEDEN FAKTAARK OG RAD TIL REKRUTTERING

Brug en gemt sfrirg: v —

Ingen jobsegere fundet

veelg kriterier for at sege
ERHVERV/STILLING (Ingen valgte segekriterier) :

-
GEMTE S@GNINGER g

Gem sagning |

Seg stillingsbetegnelse eller vaelg erhvervsomrade |

. Skriv mindst tre bogstaver | segefeltet. Ve=lg erhvervsomrade og herefter -
SE@EG PA CV- De valgte stillingsbetegnelser vises delomride. Stillingsbetegnelserne | Ny segning |
NUMMER nedenfor. vises nedenfor.
| ¥is C¥'er |
Veelg erhvervsomrade =
Veelg delomrade =
MIT CV-ARKIV g
LOG UD
— (3} KVALIFIKATIONER (Ingen valgte segekriterier)
= (3| JOBSOGERS BOP/EL (Ingen valgte segekriterier)
—le (3] UDDANNELSE (Ingen valgte segekriterier)
— (3) SPROG (Ingen valgte segekriterier)
—fp (3) KOREKORT (Ingen valgte segekriterier)
—e 3 VILKAR (Ingen valgte segekriterier)



1. Ny sggning

Nar du skal sgge efter CVér, har du mulighed for at sege med falgende kriterier:

e Erhverv/still

ing

e Kuvalifikationer

e Jobsagers bopeel

e Uddannelse
e Sprog
e Kagrekort

e Vilkar

Erhverv /Stilling

ERHVERV/STILLING

Saq stillingsbetegnelse
Klik pa den enskede stillingsbetegnelse
eller indtast pa ny.

A

(Ingen valgte sogekriterier)

eller vaelg erhvervsomrade
Veelg erhvervsomrade og herefter
delomride. Stillingsbetegnelserne vises
nedenfor.

|k-:-n tor]

Valg erhvervsomrade -

e -

kontorassistent (kontorfunktionzer)

kontorchef
kontorelev
kontorfuldmaegtig
kontorleder

' kontormedhjzelper

kontorservicefagtekniker
(kontormaskinmekaniker)

;1 piccolo / piccoling, kontor

A. | det gra sggefelt kan du taste (minimum tre)
bogstaver ind. Hvis du fx taster kon, far du en
dropdown liste med alle de stillingsbetegnelser, der
indeholder disse tre bogstaver: kontorchef / kontrollgr

/ forretningskonsulent / gkonom etc.

Nar du har valgt en eller flere stillings betegnelser,
fortsetter du med at udfylde dit gnske til, hvor lang

tids relevant erhvervs-erfaring, din kommende

medarbejder skal have — og om vedkommende skal veere uddannet inden for faget.

ERHVERV/STILLING
A

Saq stillingsbetegnelse

Skriv mindst tre bogstaver | segefeltet.
De valgte stillingsbetegnelser vises
nedenfor.

Indtast job

(Ingen valgte segekriterier)

eller vaelg erhvervsomrade

Veelg erhvervsomrade og hersfter
delomrade. Stillingsbetegnelserne vises

nedenfor.

veelg erhvervsomride

Akademisk arbejde

Bygge og anlzeg

Design, formgivning og grafisk arbejde
Elever

Hotel, restauration, kekken, kantine
Industriel produktion

It og teleteknik

Jern, metal og auto

Kontor, administration, regnskab og finans
Landbrug, skovbrug, gartneri, fiskeri og
dyrepleje

Ledelse

B. Du kan ogsa bladre i dropdown listerne i
hgjre side og finde frem til stillings-
betegnelse via erhvervsomrade og delomrade.
Du far nu en liste over alle de
stillingsbetegnelser, som erhvervsomradet og

delomradet daekker.



Alle stillingsbetegnelserne under det pagealdende Veslg alle | Nulstl +——
delomrade er automatisk valgt. Du kan, pAen gang, wkrm

[~ Chefsekretaer
[v Kontormedhjeelper

|
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fjerne alle flueben, ved at klikke pa *Nulstil’, og W Kontorassistent
I [v Direktionssekretzer

efterfglgende selv vaelge de gnskede stillings- W Korrekturkeser Fiem
o [v Personalesekreteer Flern
betegnelser. Du kan ogsa veelge at afmarkere, de ¥ Kontorfuldmaegtig Fiem
. . . o . .. [v Overassistent Ejern
stillingsbetegnelser, som du ikke gnsker indgar i din [ kususkoordinator Fiem
[v Skolesekretzer Eiern
sggning, ved at fjerne fluebenet ud for stillings- v Msemw Elem
[~ Juralog Ejern
Fiern

betegnelsen. Valger du at klikke pa *fjern’ til hgjre [V Studiesekretzer
for stillingsbetegnelsen, fjernes stillingsbetegnelsen
helt.

Kvalifikationer

Mange jobsggere har kvalifikationer pa tveers af arbejdsomrader, og derfor kan det vaere en fordel
kun at sgge pa kvalifikationer uden valg af fag/stilling. | naste afsnit kan du laese hvordan du

fremsgger jobsggere: A: Kun pa kvalifikationer, eller B: Erhverv/stilling og kvalifikationer

A: Kun pa kvalifikationer — o R
Du starter alene med at klikke pa punktet Eller tifoj fiers:  fru Find kvalifikation | +——
"Kvalifikationer’ og far vist billedet overfor.
Du kan ngjes med at skrive 3 bogstaver og sa starte

x
sggningen, ved at klikke pa *Find kvalifikationer. FORSLAG TIL KVALIFIKATIONER
Du far nu vist en liste over alle de kvalifikationer I~ katbvarg, miinstrumenter 1

[~ kirurgiske instrumenter
[~ konstruktion

ektroniske anleg

som det er muligt at registrere i Jobnet og hvor de 3

omponenter og maskinanlzeg

., smedearbejde
, wvs anleg

bogstaver indgar. I Konatrkion

Du veaelger nu de gnskede kvalifikationer ved at

markere dem til venstre for navnet og afslutter ved

[~ musikinstruktion, aver
[ musikinstruktion, o

at klikke pa den grenne "Tilfgj” knap nederst i I orthore-kanciracaoner
opsnering, tagkonstruktioner
billedet.

in

opseetning, stilkonstruktioner
C-DE\SK-Z‘ instrumenter

[~ patruljering

[~ sceneinstruktion

- - - [~ scenekunst, instruktion

Du kan foretage denne sggning indtil du har [ skinstruktion

[~ skipatrulje

[~ slagtojsinstrument

fremsggt alle de gnskede kvalifikationer. [~ strengeistrument

[~ suprastruktur og implantater

[ ta ruktion
- . . [~ ta nstrument
Husk at du i gverste hare hjgrne efter hver sggning I toprngsimaning, stikornstrktionsarbeyse
[¥ truckcertifikat
far vist antallet af fundne CV’er, der matcher dine [ vegkonasmuksion d
—
krav.



B: Erhverv/stilling og kvalifikationer

Nar du har sggt pa erhverv/stilling og gnsker at

v KVyKAT[ONER (Ingen valgte sogekriterier) . i i i . . . .
. preecisere din sggning ved at tilfgje kvalifikationer til
f”‘j/‘u erhvervet/stillingen, klikker pd punktet
o e ’Kvalifikationer’. Nu vil du kunne 8bne en liste over
. kvalifikationer indenfor for det erhverv/stilling, som du

[ Kat g

o valgte.

¥ Rec n

[ ectneetnns - Du har selv mulighed for at tilfgje og s@ge efter andre

Eller tilfoj flere Find kvalifikation —

kvalifikationer, som findes indenfor et andet
arbejdsomrade. Sgger du fx pa erhverv/stilling temrer, og gnsker at han ogsa har truckcertifikat, kan

fojes til i din sggeliste. Pa side 3 under punkt A kan du se, hvordan du ger det.

Jobsggers bopzl, Uddannelse, Sprog, Karekort og Vilkar

Du kan nu fortszette med at udfylde sa mange valgkriterier, som du vil. Har du gnsker til
bopalsomrade, sproglige kvalifikationer, type karekort, uddannelse etc. — kan du krydse af, hvad du
gnsker, din kommende medarbejder skal kunne. Jo flere valgkriterier du krydser af, jo mere preecis
bliver din sggning. Far du ingen, eller meget fa CV’er ved sggningen, kan du altid fravaelge nogle af

Kriterierne igen.

Ude i hgjre side, ovenover hgjremenuen, kan du fglge med i, hvor _—

23 jobsagere fundet.

mange CV'er der passer til de kriterier, du indtil nu har valgt. Nar du

Gem s@gning

har udfyldt de kriterier, du synes er vigtige, gar du i hgjremenuen og Ny ssgning

—— Vis CW'er

klikker pa den gregnne knap 'Vis CV'er'. Du far nu vist en iste, med

relevante CV’er.

Resultatliste
Der er 23 CV'er. der passer til din segning. Né-r du kllkker pé- et navn I IiSten over
C e nin e ralevante CV'er, foldes det enkelte CV ud,
¥ Lisbeth Vises ikke - CV-nurmimers Gom
wibsons:  KONICRAEHH R sa du kan se detaljerne.
« Uddannelse | Iilﬂl‘.T.
5 ddannelse: Gymnasium, HF., HH, HTX
Vises ikke | Kvinde [ Vises ikke
» CV-nummer - Gem

KONTORASSISTENT
« 2 #irs erlaring. senest | 2010

- Uddannelse | faget.
Hajeste uddannelse: Lang videregaende uddannelse (5- ar)
Alder [ Kon / By: 26 /| Kvinde / Slagelse



I hgjremenuen har du mulighed for at tage

Kontakt

PERSONLIGE OPLYSNINGER ———— kontakt til den pageeldende jobsgger. Nar du

Gam som PDF

klikker pa den grenne knap 'Kontakt' far du

Udskriv

Tk en tekstboks frem, hvor du kan skrive din
besked og sette en frist for, hvornar du senest

vil have svar. Svarfrist skal dog minimum

JEG 5@GER JOB 50M

V&re en uge.

2 br oq B mineder

2010 Jobsgger far herefter en mail om, at der er en
besked til ham / hende.

| hgjremenuen har du ogsa mulighed for at
gemme et CV i et arkiv. Det kan vere et
arkiv, du tidligere har oprettet, eller et nyt

arkiv du opretter nu

Du kan ogsa gemme interessante CV'er i selve resultatlisten. De CV'er du gemmer, kommer

til at ligge pa siden Mit CV-arkiv.

Af gvrige muligheder giver hgjremenuen dig adgang til at gemme CV'et som en pdf-fil og leegge
det pa din egen pc, udskrive det — eller ga tilbage til listen over relevante CV'er.

Gem din sggning
@nsker du at beholde dine sggekriterier, skal du gemme din sggning. Sa kan du genbruge den en

anden gang, du skal sgge ud fra lignende kriterier. X
GEM SOGNING

I hgjremenuen klikker du pa knappen 'Gem sggning’ e aen sor: [vela en gemt soang E

eller giv den et nyt navn: |segning efter kontorassis

0g taster et relevant navn. Du afslutter ved at klikke

pa den grenne knap '‘Gem'. Gem

Advisering
Nar du er pa siden Sgg i CV'er, kan du finde de sggninger, du har gemt, i venstremenuen under
'Gemte sggninger'. Klikker du pa dette link, far du en liste over alle de sggninger, du tidligere har

gemt. Her kan du ogsa se, om der er kommet nye CV'er, der passer ind i sggningen.



Du kan ogsa tilmelde dig en besked-service og fa en mail, enten dagligt eller ugentlig, hvis der

kommer nye, relevante CV'er, du bar kigge pa.

Mit CV-arkiv
Inde pa Min side kan du via venstremenuen ga til ‘Mit CV-arkiv'. De arkiver, du har oprettet, bliver

vist pa en liste, og nar du klikker pa et af arkivnavnene, far du listen med gemte CV'er frem.

i jObn et > Log ud

MIN SIDE ANNONCER S@G | CVER VIRKSOMHEDEN FAKTAARK OG RAD TIL REKRUTTERING

MIT CV-ARKIV

Du kan her gemme CV'er i dit eget CV-arkiv

Ccv-arkiv Oprettet Antal CV'er
balletdanser 1. marts 2011 0 Note Fiern

MINE BESKEDER (D)

MIN SIDE

BRUGERNAVHN OG
ADGANGSKODE

VILKAR

LOG UD

Du kan krydse ét eller flere CV'er af og sende besked til én eller flere ad gangen. De svar, der

kommer tilbage, ligger under menupunktet 'Mine beskeder' i venstremenuen.

Pa "Min Side’ under menupunktet til venstre "Mine beskeder’ kan du krydse af, at du vil have
en mail, dagligt eller ugentligt, hvis der er nye beskeder i din postkasse.

i' jﬂbn et > Log ud

MIN SIDE ANNONCER S@G | CVER VIRKSOMHEDEN FAKTAARK OG RAD TIL REKRUTTERING

MINE BESKEDER

Owersigt over de beskeder, jeg har sendt

MIN SIDE

Der er ikke kemmet beskeder
MIT CV-ARKIV

E-MAIL VED SVAR

MINE BESKEDER (0)

Vil du have besked, nar du har faet svar pa dine beskeder?

I~ via e-mail
BRUGERNAVN OG

ADGANGSKODE
© En gang om ugen
—
. " Dagligt
VILKAR

LOG UD



2. Brug en gemt sggning

Ga til Jobnet.dk og log ind, klik i den sorte topmenu pa *Sgg i CV’er’. Du valger nu at abne dine
gemte sggninger ved at klikke pa markeringen ud for "Valg en gemt sggning’. Du far nu vist dine
gemte sggninger og veelger den, du vil bruge. Nu har du mulighed for evt. at tilrette sggningen, i
forhold til dine gnsker.

i ijn et > Log ud

MIN SIDE ANNONCER 5@G | CVER VIRKSOMHEDEN FAKTAARK OG RAD TIL REKRUTTERING

Brug en gemt segning:

Ingen jobsegere fundet

leerer (23-10-2012)
peedagogmedhjzelper (08-09-2010)
farmaceut (02-05-2011)

kok (06-03-2011)

kok htk (03-05-2011)

tina 05.12 (08-07-2013)

Skriv mindst tre bogstaver i segd kontorassistent (06-08-2013)

veelg kriterier for at =e
~»/ ERHVERV/STILLING H

GEMTE S@GMNINGER

| Gem ssgning |

Seg stillingsbetegnelse

SEG PA CV- De valgte stillingsbetegnelser vises delomrade. Stillingsbetegnelserne | fiesaning |
MUMMER nedenfor. vises nedenfor.
| Vis C¥'er |
Veelg erhvervsomrade -
Veelg delomrade -
MIT CV-ARKIV J
LOG UD
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