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Opret din virksomhed pa Jobnet

For at oprette din virksomhed pa Jobnet, kraever det en Digital signatur eller en NemlId

medarbejdersignatur, som findes i to typer:

« NemlID medarbejdersignatur med ngglefil, som svarer til den nuvarende
medarbejdersignatur. Det er en softwarelgsning, hvor certifikatet er installeret pa
medarbejderens computer.

e NemlID medarbejdersignatur med ngglekort, som svarer til NemID til private. Det er en

ngglekortslasning, hvor certifikatet er placeret pa en central server hos DanID.
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... seger fleksjob Ny bruger?

> Glemt din
adgangskode?

OPRET MIG

Du gar pa Jobnet.dk og klikker p4 linket *Opret mig’ under Ny bruger’.
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Forside > Opret bruger > Lms nogt

Du kommer nu til siden *Opret dig som bruger’.
Opret dig som bruger Her klikker du pa den grenne knap ’Opret via

Pa Jobnet skal du bruge NEM 1D for at oprette dig som bruger

Jlor soger du fieksjob, skal

Pl oo o e e NemlID’. Du far vist en informationsside, og nar
du har laest den, klikker du pa *Ok’. Du kommer
nu til DET OFFENTLIGE LOG-IN-
FALLESSKAB — NEMLOG-IN.




Nar du er logget ind med virksomhedens Nemld/Digitale signatur, skal du, inden du kan oprette din

virksomhed, laese vilkar for arbejdsgiveres brug af Jobnet.
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Forsde » Opret vwisamhed

Vilkar for arbejdsgiveres brug af
Jobnet

Ale darske virksombeder kan bruge Jobrnet. Det er gratls. Det gueider bide sogning | CV
banien og annancaring pd Joboet,

Ph Jobrmet kan sbejdsgivere th adgang B jobsogeces data, i har derfor fastsat nogle
rogher, som arbeidsgivers skal overhoide, Vi vil 0gsd gore opmarksom ph. at v
overviger virksomhedens brug af Jobnet for at sire, at Jobnet kun anvendes |
ovirensstemmaise med vikhrens nedendor,

‘ D Vitkie for arbejdsgiveres brug af Jobnet I /
Les vilkdr v

— k

» AMtuyd og log al NEM 1D

Nar du har laest vilkarene og accepteret disse, kan du starte oprettelsen af din virksomhed. Du

klikker pa den grenne knap ’Acceptér og begynd oprettelse’.

Der er 4 trin i virksomhedsoprettelsen.

1. Tjek oplysninger om virksomheden

2. Velg dit arbejdssted

3. Indtast oplysninger om kontaktperson

4. Tjek at oplysningerne er korrekte

Din oprettelse slutter med en kvittering, og adgang til "Min Side’ pa Jobnet.dk.



1. Tjek oplysninger om virksomheden
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Forside > Opret virkiomhed

1/4 Tjek oplysninger om
virksomheden

Her kan du kontrollere og evt. tilfaje til de oplysninger, vi har om
din virksomhed

TILFOJ LOGO

NASTE | =

Kontakt
supporten

Rbvingstider

> Lims noft

Jobnet har nu hentet de oplysninger, der
fremgar om virksomheden i CVR-
registeret.

Du bedes kontrollere oplysningerne og
udfylde dem, der eventuelt mangler, inden
du gar videre til neeste side.

Du kan tilfgje oplysninger som fx
faxnummer og e-mailadresse — hvis det
mangler.

Det er en god idé at uploade sit
firmalogo, da det far virksomhedens
annoncer pa Jobnet til at fremsta mere
professionelt. Tilfgj ogsa gerne
virksomhedens slogan eller en kort
beskrivelse af virksomheden. Ga til trin 2

ved at klikke pa den grenne knap ’Neste’



2. Veelg dit arbejdssted

Har din virksomhed flere adresser /
lokalafdelinger, har hver adresse /

lokalafdeling sit eget p-nummer. Du
har altid kun ét CVR-nummer, men
kan have flere p-numre tilknyttet dit

CVR-nummer.

Nar du har valgt arbejdssted og
kontrolleret at de relevante
oplysninger er udfyldt, trykker du pa
den grenne knap *Neste’. Herefter

kommer du til trin 3.

Har din virksomhed flere p-
numre, med hver deres logo, har du
mulighed for at uploade logo pa hvert
enkelt p-nummer.
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2/4 Velg dit arbejdssted

Kontakt
supporten




3. Indtast oplysninger om kontaktperson
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Forsice > Opret vicksomned

3/4 Indtast oplysninger om
kontaktperson

Da det er dig, dor er ved at oprette virksomheden, biiver du nu virksomhedens
kontaktperson.
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4. Tjek at oplysningerne er korrekte

4/4 Tjek at oplysningerne er
korrekte

> Laws hajt

Kontakt
supporten

Abningstides
Mandag fredag

70152030
jobnete@star.dk

Nar du har oprettet virksomheden, er
du registreret som
hovedkontaktperson. Her pa trin tre
skal du udfylde informationer om
din profil. Felter markeret med * er
obligatoriske og skal udfyldes. De
gvrige felter kan udfyldes efter eget
valg. Nar du har udfyldt oplysninger

som navn, telefonnummer og e-

mailadresse, klikker du pa den

gronne knap ’Neste’ og bliver sendt

videre til trin 4.

Trin 4 giver dig et overbliksbillede.
Her kan du se, hvad der nu er
registreret pa Jobnet.dk — om dig og
din virksomhed. Du bekrafter
oplysningerne ved at trykke pa den
gronne knap ’Bekraeft’.

Herefter far du en kvittering.

Dine rettelser er blevet gemt
Tak fordi du har oprettet din virksomhed pa Jobnet

Kvittering

Du har nu oprettet din virksomhed pé Jobnet.

Om et gjeblik vil du modtage en e-mail med dit Jobnet brugernavn og
adgangskode.

Du kan fremover logge pa Jobnet med NEM ID erhverv eller med dit Jobnet
brugernavn og adgangskode.

Dit nye Jobnet brugernavn og adgangskode.

Brugernavn:
Adgangskode

Hvis du ensker det, kan du sndre dit brugernavn og adgangskode, nar du er
logget ind pa Jobnet.

GA TIL JOBNET .—)



Kvittering
Din kvittering indeholder et brugernavn og en adgangskode til Jobnet.dk. Brugernavn og
adgangskode er ogsa sendt til dig via e-mail. Pa din kvittering veelger du *Ga til Jobnet’. Du

kommer fra din kvittering direkte til "Min Side’ pa Jobnet.

Fremadrettet veelger du selv, om du vil logge pa Jobnet med NemID eller med brugernavn og

adgangskode til Jobnet.

Min Side
Du kan logge ud og komme igen en anden gang. Pa *Min Side’, kan du andre brugernavn og
adgangskode, soge i CV’er eller fx oprette en jobannonce. Mulighederne ligger henholdsvis i

venstremenuen og i topmenuen.

i jobn et > Log ud

MIN SIDE ANNONCER CVER VIRKSOMHEDEN FAKTAARK OG RAD TIL REKRUTTERING

- N
MIN SIDE
Kundenummer:

MIT CV-ARKIV NYT FRA JOBNET

0 ny(e) meddelelse(r) fra Jobnet siden du =idst var logget ind.

MINE BESKEDER (0)

BRUGERNAVN OG MINE NYESTE ANNONCER
ADGANGSKODE

Du har ikke oprettet annoncer.
VILKAR

LOG UD
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